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Istituto di Istruzione Superiore

I.I.T.C.G. 
"V.De Franchis"

81016 PIEDIMONTE MATESE  (CASERTA)  –  

Via A. Moro  -  ( 0823 911438  -  ( 0823 784614

Procedura
Scrutini di fine anno scolastico (2014-2015)
PRODUZIONE ED EROGAZIONE DEL SERVIZIO

Il coordinatore
· Redige il verbale del consiglio di classe allegando ad esso il prospetto attribuzione voto del comportamento del pentamestre e il prospetto attribuzione credito scolastico(solo per il triennio). Lo consegna al prof. Inglese Filippo 
· Compila in tutte le sue parti, per ogni singolo alunna/o, la comunicazione alle famiglie sull’esito dello scrutinio finale e le consegna alla segreteria didattica per l’invio.
· Compila in tutte le sue parti, per ogni singolo alunna/o non promosso le comunicazione di non ammissione alla classe successiva /esame di Stato e le consegna alla segreteria didattica per l’invio.   
· Raccoglie  i programma e le relazioni un una apposita cartellina le consegna alla segreteria didattica per l’archiviazione 

· Raccoglie, durante lo scrutinio,  in una apposita cartellina, i programmi del recupero estivo e li consegna al Prof. Inglese Filippo.
I docenti

· I docenti compilano il MOD. Programma recupero debito estivo, con l’indicazione degli argomenti oggetto del corso di recupero estivo e l’attività consigliate per il recupero e lo consegnano al Prof. Inglese Filippo. 
La segreteria 

· La segreteria raccoglie le comunicazioni e le invia alle famiglie 
Il collaboratore del DS
· Conserva i  Programmi del  recupero del debito estivo 
· Consegnano, alle famiglie che ne fanno richiesta e ai docenti che effettuano l’attività di recupero, il/i programma/i .

Piedimonte Matese,  09/06/2015
F.S Qualità                                                                                           Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa  Angela Maria Pascale                                                                Prof.ssa Isabella Balducci
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